
ประกาศสํานกังานตํารวจแหงชาต ิโดยตํารวจภูธรภาค 2 
เรื่อง สอบราคาจางเหมาทําความสะอาดอาคาร ของตํารวจภูธรภาค 2  

---------------------------------------------- 
 ดวย สํานักงานตํารวจแหงชาติ โดยตํารวจภูธรภาค 2 มีความประสงคจะสอบราคาจางเหมาทํา
ความสะอาดของตํารวจภูธรภาค 2  ซึ่งมีพื้นที่ที่ตองทําความสะอาดประมาณ 1,570 ตารางเมตร   
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบทายสอบราคาการจางเหมาทําความสะอาด ของตํารวจภูธรภาค 2 
ปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๕7 ( 1 ตุลาคม 2556 – 30 กันยายน 2557 ) ฉบับเลขที่ 1/2557 ลงวันที ่ 
4  กันยายน 2556 และจะผูกพันสัญญาตอเมือ่ไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณประจําป 2557 มาตั้งจาย  
ณ  คลังจังหวัดชลบุรี แลวเทานั้น และใหมีผลยอนหลงัไปตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2556  
 ผูมสีิทธิเสนอราคา จะตองมีคุณสมบัติดงัตอไปนี ้
 1 เปนนิติบุคล ผูมีอาชีพรับจางงานที่สอบราคาจางดังกลาว   
   2 ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนช่ือแลว 
 3 ไมเปนผูไดรับเอกสารสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาล 
ของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
 4 ไมเปนผูมผีลประโยชนรวมกันกบัผูเสนอราคารายอื่น ที่เขาเสนอราคาใหแก สํานกังานตํารวจ
แหงชาติ ณ วันประกาศสอบราคาหรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม
ในการสอบราคาจางในครัง้นี ้
 

 กําหนดดูสถานที่ดําเนินงาน ในวันที่ 10 กันยายน 2556 ตั้งแตเวลา 09.00 น.ถึงเวลา 10.30 น.                                       
ณ ตํารวจภูธรภาค 2  
 กําหนดยื่นซองสอบราคา ในวันที่ 4 กันยายน 2556 ถึงวันที่ 16 กันยายน 2556 ตั้งแตเวลา 
09.00 น.ถึงเวลา 16.00 น.ณ ฝายอํานวยการ 4 (3) (พัสดุ) กองบังคับการอํานวยการ ตํารวจภูธรภาค 2 
และกําหนดเปดซองใบเสนอราคา ในวันที่ 17 กันยายน 2556 ตั้งแตเวลา 10.00 น.เปนตนไป 
 

 ผูสนใจติดตอขอรบัเอกสารสอบราคาจางไดที่ ฝายอํานวยการ 4 (3) (พัสดุ) กองบังคบัการ
อํานวยการตํารวจภูธรภาค 2 ในวันที่ 4 กันยายน 2556 ถึงวันที่ 16 กันยายน 2556                          

ตั้งแตเวลา 09.00 น. ถึงเวลา 16.00 น. ดูรายละเอียดไดทีเ่ว็บไซต www.police.p2.go.th                        

หรือ www.gprocurement.go.th หรือสอบถามทางโทรศพัท หมายเลข 0-3827-5021 ตอ 242,246                    

ในวันและเวลาราชการ   
 

    ประกาศ  ณ วันที่    4    กันยายน พ.ศ.2556 
 

 
 

                                                          พลตํารวจตรี          
                                                                         (อนันต    เจริญชาศรี) 
                                           รองผูบัญชาการตํารวจภูธรภาค 2 
                                                         ปฏิบัติราชการแทน ผูบัญชาการตํารวจภูธรภาค 2 



เอกสารสอบราคาจาง เลขที ่1/2557 
การจางเหมาทําความสะอาดอาคารของตาํรวจภูธรภาค 2  

ตามประกาศ สํานักงานตํารวจแหงชาติ โดยตํารวจภูธรภาค 2  
ลงวันที่ 4 กันยายน 2556 

------------------------------------------------------- 
 

 ดวย สํานักงานตํารวจแหงชาติ โดยตํารวจภูธรภาค 2 ซึ่งตอไปนี้เรียกวา “สํานักงาน” มีความ
ประสงคจะสอบราคาจางเหมาทําความสะอาด ของตํารวจภธูรภาค 2 ซึ่งมพีื้นที่ที่ตองทําความสะอาดประมาณ 
1,570 ตารางเมตร  (รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสอบราคา) โดยมีขอแนะนําและขอกําหนดดังตอไปนี ้

1 เอกสารแนบทายเอกสารสอบราคา 
 1.1 รายละเอียดและเงือ่นไขแนบทายการจางเหมาทําความสะอาดของ ตํารวจภูธรภาค 2 
      ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕7 

  1.2 แบบใบเสนอราคา 
  1.3 แบบสญัญาจาง 
  1.4 แบบหนงัสอืค้ําประกัน 

(1) หลกัประกันสัญญา  
 1.5 บทนิยาม 

(1) ผูเสนอราคาทีม่ีผลประโยชนรวมกัน 
(2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  

  1.6 แบบบญัชีเอกสาร 
(1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
(2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 

 2 คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
2.1 ผูเสนอราคาตองเปนผูมอีาชีพรบัจางงานทีส่อบราคาจาง 
2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการ และได

แจงเวียนช่ือแลว หรือไมเปนผูที่ไดรบัผลของการสั่งใหนิตบิุคคล หรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ   

2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมผีลประโยชนรวมกัน กบัผูเสนอราคารายอื่น ณ ประกาศสอบ
ราคาหรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 1.5 
   2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์ หรอืความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล
ไทย           เวนแตรัฐบาลผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานั้น 
   2.5 ผูเสนอราคาตองไปดสูถานที่ทําความสะอาดดวยตนเอง หรอืจะมอบผูหนึ่งไปแทนใหถือ           
เสมอืนวาไปดูดวยตนเอง ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่ทางราชการกําหนด หากไมไปดูสถานทีเ่สมือนหนึ่งวา                   
ไปดูดวยตนเองและรับทราบรายละเอียดในการสอบราคาในครั้งนี้แลว 
 3.หลักฐานการเสนอราคา 
     ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคาโดยแยกไวนอกซอง         
ใบเสนอราคาเปน 2 สวนคือ 

/3.1 สวนที่ 1… 
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  3.1 สวนที่ 1 อยางนอยตองมเีอกสารดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล  
    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสอืรบัรองการจด
ทะเบียนนิตบิุคคล บญัชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม(ถามี) พรอมรบัรองสําเนาถูกตอง 
    (ข)บริษทัจํากัดหรอืบริษัทมหาชนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนงัสอืรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบญัชีผูถือหุนราย
ใหญ พรอมรบัรองสําเนาถูกตอง 
   (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหยื่นสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น สําเนาขอตกลงที่แสดงถงึการเขาเปนหุนสวน (ถาม)ี สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมทั้งรบัรองสําเนาถูกตอง 
   (3) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสําเนา
สัญญาของการเขารวมคา สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีทีผู่เขารวมคาฝายใดเปน
บุคคลธรรมดาที่มิใชสญัชาติไทย ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคลใหยื่นเอกสาร             
ตามที่ระบุไวใน (๑) 
   (4) ใหผูเสนอราคายื่นเอกสารสําเนาใบทะเบียนพาณิชย     สําเนาใบทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม(ถาม)ี พรอมกับซองใบเสนอราคา 
   (5) บัญชีเอกสารสวนที่ 1  ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกบัซองใบเสนอราคา ตามแบบ               
ในขอ 1.6 (1) 
  3.2 สวนที่ 2 อยางนอยตองมเีอกสารดังตอไปนี ้
   (1) หนังสือมอบอํานาจ ซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมาย ในกรณีที่ผูเสนอราคา              
มอบอํานาจ ใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน (มอบอํานาจใหทํานิติกรรม 1 อยาง ติดอากรแสตมป   
10 บาท หากมอบอํานาจใหทํานิติกรรม 2 อยางขึ้นไป ใหตดิอากรแสตมป 30 บาท)    
   (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 ทั้งหมดที่ไดย่ืนพรอมกบัซองใบเสนอราคา ตามแบบ               
ในขอ 1.6 (2)  
 4 การเสนอราคา 
  4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นเสนอราคาตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารสอบราคานี้ โดยไมมี
เงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือชื่อของผูเสนอราคาใหชัดเจน 
จํานวนเงินที่เสนอจะตองระบุตรงกันทั้งตัวเลข และตัวอักษร โดยไมมีการขูดลบ หรือแกไขหากมีการขูดลบ           
ตกเติม แกไข เปลี่ยนแปลง จะตองลงลายมือชื่อผูเสนอราคา พรอมทั้งประทับตรา (ถามี) กํากับไวดวยทุกแหง 
  4.2 เสนอราคาจะตองกรอกปริมาณวัสดุและราคาในบัญชีรายการจางเหมาใหครบถวน 
ใหเสนอเปนเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคารวม และหรือราคาตอหนวย และหรือ 
ตอรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกันทั้งตัวเลขและ
ตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนงัสือไมตรงกันใหถือตัวหนงัสือเปนสําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้น ซึ่งรวม 
คาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และคาใชจายทัง้ปวงไวแลว 
                       ราคาที่เสนอจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา ๙๐ วัน นับแตวันเปดซองใบเสนอ
ราคาโดยภายในกําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิ
   4.3 ผูเสนอราคาจะตองดําเนินการทําความสะอาด ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2556 จนถึง            
วันที่ 30 กันยายน 2557 สําหรับการจายเงินจะจายใหไดตอเมื่อไดรบัการจัดสรรและอนมุัติเงินประจํางวด
แลวเทานั้น 
 

/4.4 เวลาปฏิบัตงิาน... 
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 4.4  เวลาปฏิบัติงานทําความสะอาด  ใหเปนไปตามรายละเอียดและเงื่อนไขที่แนบทาย
ประกาศสอบราคาฉบบันี้   
  4.5 การยื่นซองสอบราคาผูเสนอราคาควรตรวจดูรางสัญญาและรายละเอียดฯ ใหถี่ถวน         
และเขาใจเอกสารสอบราคาทัง้หมดเสียกอนทีจ่ะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 
  4.6 ผูเสนอราคาจะตองยื่นซองใบเสนอราคาทีป่ดผนกึซองเรียบรอย จาหนาซองถึงประธาน
กรรมการเปดซองสอบราคาโดยระบุไวที่หนาซองวา “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคา เลขที่ 1/2557” 
ยื่นตอเจาหนาที่รบัซองสอบราคา ในวันที่ 4 กันยายน 2556 ถึงวันที่ 16 กันยายน 2556 ระหวางเวลา 
09.00 น.ถึงเวลา 16.00 น. ณ หองฝายอํานวยการ 4 (3) กองบงัคับการอํานวยการ ตํารวจภูธรภาค 2              
         เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองสอบราคาแลว จะไมรบัซองสอบราคาโดยเด็ดขาด 
   คณะกรรมการเปดซองสอบราคาจะดําเนินการตรวจสอบคณุสมบัติ  ของผูเสนอราคา 
แตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มผีลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  ตามขอ 1.5 (1) ณ วันประกาศ
สอบราคาหรือไม และประกาศรายช่ือผูเสนอราคาที่มสีิทธิไดรับการคัดเลือก กอนการเปดซองใบเสนอราคา 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการเปดซองสอบราคากอน หรือในขณะที่มกีารเปดซอง               
ใบเสนอราคาวามีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ  1.5 
(2)   และคณะกรรมการฯ เชื่อวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม    คณะ
กรรมการฯ      
จะตัดรายช่ือผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา และประกาศรายช่ือผูเสนอราคาทีม่ีสิทธิไดรบั
การคัดเลือก และสํานักงานจะพิจารณาลงโทษ ผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิง้งาน เวนแตคณะกรรมการฯ             
จะวินิจฉัยไดวาผูเสนอราคารายนั้น เปนผูที่ใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพจิารณาของทางราชการ            
และมิไดเปนผูริเริ่มใหมีการกระทําดังกลาว 
  ผูเสนอราคาที่ถกูตัดรายช่ือออกจากการเปนผูเสนอราคา เพราะเหตุเปนผูเสนอราคา            
ที่มีผลประโยชนรวมกันกบัผูเสนอราคารายอื่น   ณ  วันประกาศสอบราคา  หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทําการ
อันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมอาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอ ผูบญัชาการตํารวจภูธรภาค 
2  ภายใน 3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงจาก คณะกรรมการเปดซองสอบราคา การวินิจฉัยอุทธรณของ ผู
บัญชาการตํารวจภูธรภาค 2 ใหถือเปนทีสุ่ด 
  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  จะเปดซองใบเสนอราคาของผูเสนอราคาที่มีสทิธิ
ไดรับการคัดเลือกดังกลาวขางตน ณ หองฝายอํานวยการ 4 (3) กองบังคับการอํานวยการ ตํารวจภูธรภาค 2           
ในวันที่ 17 กันยายน 2556 ตั้งแตเวลา 10.00 น. เปนตนไป  
  การอุทธรณตามวรรค 5 ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซอง                 
ใบเสนอราคา เวนแตผูบญัชาการตํารวจภูธรภาค 2 พิจารณาเห็นวาการขยายระยะเวลาดังกลาว จะเปน
ประโยชนแกทางราชการอยางยิง่ และในกรณีทีผู่บัญชาการตํารวจภูธรภาค 2 พิจารณาเห็นดวยกบัคําคัดคาน
ของผูอทุธรณ และเห็นวาการยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาที่ไดดําเนินการไปแลว จะเปนประโยชนแกทาง
ราชการอยางยิง่ให ผูบัญชาการตํารวจภูธรภาค 2 มีอํานาจยกเลกิการเปดซองใบเสนอราคาดังกลาวได 
 5 หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
  5.1.ในการสอบราคาครั้งนี้ สํานักงานจะพจิารณาตัดสินดวยราคารวมเปนสําคัญ 
                       5.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลกัฐานการ
เสนอราคาไมถูกตองหรือไมครบถวนตามขอ 3    หรอืยื่นซองสอบราคาไมถูกตองตามขอ 4 แลว คณะ
กรรมการฯ        จะไมรับพิจารณาราคา ของผูเสนอราคารายนั้นเวนแตเปนขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพียง
เล็กนอยทีผ่ิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ ทัง้นี้เฉพาะในกรณีที่พจิารณา
เห็นวา จะเปนประโยชนตอสํานักงานเทานั้น 
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  5.3 สํานักงานสงวนสิทธิ์ไมพจิารณาราคาของผูเสนอราคา    โดยไมมีการผอนผันในกรณี
ดังตอไปนี ้
   (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้น ในบญัชีผูรบัเอกสารสอบราคาหรือในหลักฐานการ
รับเอกสารสอบราคาของสํานักงาน 
   (2) ไมกรอกชื่อนิตบิุคคล   (บุคคลธรรมดา)   หรือลงลายมือชื่อผูเสนอราคาอยางหนึ่ง
อยางใดหรอืทั้งหมดในใบเสนอราคา 
   (3) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขทีก่ําหนด    ในเอกสารสอบราคาที่เปน
สาระสําคัญหรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น  
   (4)  ราคาที่เสนอมีการขูดลบ ตกเตมิ แกไข เปลี่ยนแปลง โดยผูเสนอราคามิไดลงลายมือ
ชื่อพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไว   
   (5) เอกสารทีเ่สนอราคาจะตองเปนเอกสาร ทีร่ับไปจาก สํานักงานตํารวจแหงชาติ 
(หนวยงานตํารวจภูธรภาค 2) จะตองมลีายมือชื่อเจาหนาทีพ่ัสดุเซ็นกํากบัไวทุกแผนเทานั้น  
 5.4 ในการตัดสินการประกาศสอบราคา หรือในการทําสญัญา    คณะกรรมการเปดซอง 
สอบราคาหรือสํานกังาน มีสทิธิใหผูเสนอราคาช้ีแจงขอเทจ็จริง สภาพ ฐานะหรือขอเทจ็จริงอื่นใดทีเ่กี่ยวของ 
กับผูเสนอราคาได สํานักงาน มสีิทธิทีจ่ะไมรบัราคา หรือไมทําสัญญา หากหลักฐานดงักลาวไมมีความเหมาะสม
หรือไมถูกตอง 
 5.5 สํานักงานทรงไวซึ่งสทิธิ ที่จะไมรับราคาตํ่าสุดหรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาทีเ่สนอ           
ทั้งหมดก็ได    และอาจพิจารณาเลอืกจางในจํานวนหรือขนาดหรือเฉพาะรายการหนึง่รายการใด    หรือ
อาจจะยกเลิกการสอบราคา โดยไมพิจารณาจัดจางเลยกไ็ดสุดแตจะพจิารณา ทัง้นี้เพื่อประโยชนของทาง
ราชการ            เปนสําคัญ  และใหถือวาการตัดสินของสํานักงานเปนเด็ดขาด     ผูเสนอราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายใดๆ   มิได   รวมทั้งสํานักงานจะพจิารณายกเลกิการสอบราคาและลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน 
ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมเีหตุทีเ่ชื่อไดวาการเสนอราคากระทําการโดย
ทุจริต เชน การเสนอราคาอันเปนเท็จหรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิตบิุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เปนตน 
   ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงาน            
ตามสัญญาได คณะกรรมการเปดซองสอบราคาหรือสํานักงาน จะใหผูเสนอราคานั้นช้ีแจงและแสดงหลกัฐาน          
ที่ทําใหเชื่อไดวา ผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามสอบราคาจางใหเสร็จสมบูรณ หากคําช้ีแจงไมเปนที ่      
รับฟงได สํานักงานมสีิทธิทีจ่ะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
  5.6 ในกรณีที่ปรากฏขอเทจ็จริงภายหลังจากการเปดซองสอบราคาวา   ผูเสนอราคาที่มสีิทธิ
ไดรับการคัดเลือก ตามที่ไดประกาศรายช่ือไว ตามขอ 4.5 เปนผูเสนอราคาทีม่ีผลประโยชนรวมกัน กับ                
ผูเสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือเปนผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 1.5 สํานักงานมีอํานาจทีจ่ะตัดรายช่ือผูเสนอราคาทีม่ีสทิธิไดรับการคัดเลือก
ดังกลาวออกจากประกาศรายช่ือตามขอ 4.5 และสํานกังานจะพจิารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้ง
งาน 
    ในกรณีนี้หากผูบญัชาการตํารวจภูธรภาค 2 พิจารณาเหน็วา การยกเลิกการเปดซอง            
ใบเสนอราคาที่ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชน แกทางราชการอยางยิ่ง  ผูบัญชาการตํารวจภูธรภาค 2         
มีอํานาจยกเลกิการเปดซองใบเสนอราคาดังกลาวได 
 6 การทําสัญญา 
  ผูชนะการสอบราคา จะตองทําสัญญาจางตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.3 กับสํานักงาน
ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากบัรอยละหา             
ของราคาคาจางที่สอบราคาได ใหสํานักงานยึดถือไวในขณะทําสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด
ดังตอไปนี ้                    /6.1 เงินสด… 
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         6.1 เงินสด 
                    6.2 เช็คที่ธนาคารสัง่จายใหแก สํานักงานตํารวจแหงชาติ โดยตํารวจภูธรภาค 2 โดยเปนเช็ค
ลงวันที่ที่ยื่นซองสอบราคาหรือกอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการของทางราชการ 
   6.3 หนังสอืค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ     ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบ ุ              
ในขอ 1.4 (1) หลักทรพัยที่ไดรบัอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพือ่การพาณิชย และประกอบธุรกิจ              
ค้ําประกันตามประกาศ 
   6.4 หนังสือค้ําประกัน ของบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทยหรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนของธนาคารแหงประเทศไทย ซึ่งไดแจงเวียนช่ือใหสวนราชการตางๆ ทราบแลวโดยอนุโลมใหใช
ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.4 (1) 
 6.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย  ภายใน  15 วัน นับถัดจากวันที่ผูชนะการ           
สอบราคา (ผูรับจาง) พนจากขอผกูพันตามสัญญาจางแลว 
 7 คาจางและการจายเงิน 
   สํานักงานจะจายเงินคาจาง โดยแบงออกเปน ๑๒ งวด ดังนี้ 
                    งวดที่ ๑ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ   ๘.๓๓   ของคาจาง       เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน          
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน ต.ค.๕6 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                    งวดที่ ๒ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓  ของคาจาง     เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน          
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน พ.ย.๕6 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 
                     งวดที่ ๓ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ  ๘.๓๓   ของคาจาง   เมื่อผูรบัจางไดปฏิบัติงาน              
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน ธ.ค.๕6 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                     งวดที่ ๔ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ  ๘.๓๓  ของคาจาง      เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน    
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน ม.ค.๕7 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                     งวดที่ ๕ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ  ๘.๓๓  ของคาจาง     เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน 
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน ก.พ.๕7 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๒8 วัน 
                     งวดที่ ๖ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ  ๘.๓๓  ของคาจาง    เมื่อผูรบัจางไดปฏิบัติงาน  
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน มี.ค.๕7 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                     งวดที่ ๗ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ  ๘.๓๓  ของคาจาง   เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน          
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน เม.ย.๕7 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 
                    งวดที่ ๘ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ  ๘.๓๓  ของคาจาง   เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน           
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน พ.ค.๕7 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                    งวดที่ ๙ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ  ๘.๓๓  ของคาจาง   เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน            
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน มิ.ย.๕7 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน 
                                                                                                                 /งวดที่ ๑๐… 
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                       งวดที่ ๑๐ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน          
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน ก.ค.๕7 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                       งวดที่ ๑๑ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๓ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัตงิาน          
ของคาจาง เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัตงิาน ทําความสะอาด ประจาํเดือน ส.ค.๕7 และคณะกรรมการตรวจการจาง 
ไดทําการตรวจรับเรียบรอยแลว ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                        งวดที่ 12 (งวดสุดทาย) เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ๘.๓๗ ของคาจาง เมื่อผูรบัจางได
ปฏิบัติงานทัง้หมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสญัญา 
 8 อัตราคาปรับ 
  คาปรับตามแบบสัญญาจางขอ 17 ใหคิดในอัตรารอยละ 0.10 ของคาจางตามสัญญาตอวัน 
 9 การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
  ผูชนะการสอบราคาซึง่ไดทําขอตกลงเปนหนงัสือหรอืทําสัญญาจางตามแบบดงัระบุในขอ 1.3      
แลวแตกรณีจะตองประกันความชํารุดบกพรองของงานจางที่เกิดขึ้น ในระยะเวลาไมนอยกวา - ป นับถัดจาก
วันที่สํานักงานไดรบัมอบงาน โดยผูรบัจางตองรีบจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิม ภายใน - วัน นับ
ถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 
 10 ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่นๆ 
  10.1 เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป 2557 รายจาย            
งบดําเนินงาน ซึ่งทางสํานักงานตํารวจแหงชาติ ไดจัดสรรใหกับ ตํารวจภูธรภาค 2  
  การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อ ตํารวจภูธรภูธรภาค 2 ไดรับอนุมัตเิงิน            
ประจํางวดมาตั้งจาย ณ คลังจงัหวัดชลบรุี แลวเทานั้น 
  สํานักงาน ขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิกการสอบราคา เมื่อไมไดรับอนุมัตเิงินคาพสัดุ โดยไมตอง
แจงใหผูชนะการเสนอราคาลวงหนา และผูเสนอราคาไมมสีทิธิ์เรียกรองคาเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้น 
  10.2 เมื่อสํานักงาน ไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใด ใหเปนผูรบัจางและไดตกลงจาง               
ตามประกาศสอบราคาจางแลว ถาผูรบัจางจะตองสั่งหรือนําสิง่ของมาเพื่องานจางดงักลาว เขามาจาก
ตางประเทศ และของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินทีม่ีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบรกิาร           
รับขนไดตามที่ รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูเสนอราคาซึ่งเปนผูรบัจางจะตองปฏิบัติ
ตามกฎหมาย วาดวยการสงเสรมิการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
   (1) แจงการสั่งหรือนําสิง่ของดังกลาว เขามาจากตางประเทศ สํานักงานเจาทา  ภายใน 
7 วัน นับถัดจากวันที่ผูรบัจางสัง่หรือซือ้ของมาจากตางประเทศ เวนแตเปนของทีร่ัฐมนตรีวาการกระทรวง
คมนาคมยกเวนใหบรรทุกโดยเรอือื่นได 
   (2) จัดการสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย   หรือเรือทีส่ิทธิเชนเดียวกบัเรือไทยจาก
ตางประเทศมายงัประเทศไทย เวนแตจะไดรบัอนุญาตจาก สํานักงานเจาทา ใหบรรทกุสิง่ของนั้น   โดยเรืออื่น
ที่มิใชเรือไทย ซึ่งตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทกุลงเรืออื่น หรอืเปนของทีร่ัฐมนตรีวาการกระทรวง
คมนาคมยกเวนใหบรรทุกโดยเรอือื่น 
   (3)  ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผูรับจางจะตองรบัผิดตามกฎหมาย วาดวย 
การสงเสรมิการพาณิชยนาวี   
  10.3 ผูเสนอราคาซึง่สํานกังานไดคัดเลือกแลว ไมไปทําสัญญาหรอืขอตกลงภายในเวลาทีท่าง
ราชการกําหนดดังระบุในขอ 6 สํานักงานอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้ง
พิจารณาใหเปนผูทิง้งานตามระเบียบของทางราชการ 
  10.4 สํานักงานสงวนสิทธิทีจ่ะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไป                       
ตามความเห็นของสํานักงานอัยการสงูสุด (ถามี)                                                    
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 11 การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
  ในหวงระยะเวลาการจางเหมาทําความสะอาด ผูรบัจางพงึปฏิบัติตามหลกัเกณฑที่กฎหมาย
และระเบียบไดกําหนดโดยเครงครัด 
            12 ในการสอบราคาครั้งน้ี หากผูเสนอมีพฤติการณอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปน้ี 
  12.1 ผูเสนอราคามีพฤติกรรมสอไปในทางสมยอมหรือฮั้วกนั โดยผูเสนอราคารายใดรายหนึ่ง                
แมแตเพียงรายเดียวหรือหลายราย แสรงเสนอราคาใหสงูเกินวงเงินงบประมาณที่ไดรับ ทั้งที่ไดรูอยูแกใจวา
วงเงินงบประมาณมอียูเทาใดก็ดหีรือ 
  12.2 ผูเสนอราคาทกุรายแมจะไมมีรายใด เสนอราคาเกินวงเงินงบประมาณแตกม็ี
พฤติการณ                 ไปในทางสมยอมหรือฮั้วกัน โดยผูเสนอราคาต่ําสุดเสนอราคาเตม็หรือใกลเคียงเงิน
งบประมาณก็ดหีรอื 
  12.3 ผูเสนอราคามีพฤติการณสอไปในทางสมยอม หรือฮัว้กันไมมายื่นซองเสนอราคาแสรง
ทําเสมือนหนึง่วาวงเงินงบประมาณที่ไดรบัต่ําเกินไปเพื่อจะบบีบังคบัใหทางราชการหลงกลยอมตัดทอนรายการ              
บางรายการก็ด ี
 สํานักงานจะทําการยกเลกิการสอบราคาเสียและจะทําการสอบราคาใหมหรือโดยวิธีอื่นที่เหมาะสม
ตอไป ทั้งนี้เพือ่รักษาผลประโยชนของทางราชการ 
     
 

                                                                                        
                                                       สํานักงานตํารวจแหงชาติ โดยตํารวจภูธรภาค 2 
 
                                              
                                                       พลตํารวจตร ี         
                                                                       (อนันต    เจริญชาศรี) 
                                          รองผูบัญชาการตํารวจภูธรภาค 2 
                                                        ปฏิบัติราชการแทน ผูบญัชาการตํารวจภูธรภาค 2 
                                                                               4  กันยายน 2556 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดและเงื่อนไขการจางเหมาทาํความสะอาด ของตํารวจภูธรภาค 2 
ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕7 ( 1 ต.ค.56 – 30 ก.ย.57 ) 

แนบทายเอกสารสอบราคาจาง สาํนักงานตํารวจแหงชาต ิโดยตํารวจภูธรภาค 2  
ฉบับเลขที่ 1/2557 ลงวันที่  4  กันยายน 2556 

.................................... 
ระยะเวลาในการทําสัญญา 
 

 ตั้งแตวันที ่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2556  ถึงวันที ่30 กันยายน พ.ศ.2557  รวมจํานวน 12 เดือน  ทางราชการ
จะจายเงินยอนหลงัใหกับผูรับจาง กต็อเมื่อทางราชการไดรบัการจัดสรรงบประมาณแลวเทานั้น ในระหวางท่ี                
ทางราชการยงัไมไดรับการจัดสรรงบประมาณ   ใหผูรับจางทํางานท่ีรับจางและจายคาแรงงานใหกับพนักงานไปกอน 
ในแตละเดือน จนกวาจะไดรับการจดัสรรงบประมาณจึงจะจายเงินใหกับผูรับจาง โดยแบงออกเปน ๑๒ งวด                  
เมื่อผูรับจางไดปฏบิัตงิานทําความสะอาดของแตละเดือน โดยผูรับจางไดวางใบเรียกเก็บเงิน และคณะกรรมการ 
ตรวจการจาง  ไดทําการตรวจรับเรยีบรอยแลว  
 

รายละเอียดพื้นท่ีทําความสะอาด 
 

   พื้นที่บางสวนของอาคารที่ทําการตํารวจภูธรภาค 2 และอาคารอัศวิน ประมาณ  1,570 ตารางเมตร ไดแก 
1. อาคารที่ทําการของตํารวจภูธรภาค 2 จาํนวน 3 ชั้น   หองน้ํา จํานวน 10 หอง  พื้นที่ท่ีตองทําความ 

         สะอาด ประมาณ 1,210 ตารางเมตร ประกอบดวย 
1.1 ชั้น 1. บริเวณโถงและทางเดินอาคารชั้น 1  ,หองน้ําจํานวน 3 หอง และบันไดขึ้น-ลง สํานักงาน            

( ไมรวมพื้นที่หองปฏิบตัิงานของฝายตาง ๆ )  
1.2 ชั้น 2.  บริเวณหองปฏิบตัิงานผูบังคับชา       และพ้ืนท่ีทั้งหมด   ,   หองน้ําจํานวน 3 หอง                  

บริเวณทางเดินและบันได  
1.3 ชั้น 3. บริเวณทางเดินอาคารชั้น 3 หองน้ําจาํนวน 3 หอง และบันได ( ไมรวมพื้นที่หอง

ปฏิบตัิงานของฝายตาง ๆ )  
2. อาคารอัศวิน พื้นที่ทีต่องทาํความสะอาด   ประมาณ 360  ตาราเมตร เฉพาะหองประชุมอัศวิน             

(ศูนยปฏิบัติการตํารวจภูธรภาค 2) , หองน้ําจํานวน 4 หอง   และบริเวณบันได ทางขึ้น-ลงอาคาร 
 

 คุณสมบัติพนักงาน 

  พนักงานทําความสะอาดตองมีความรูเก่ียวกบัการปฏบิัตงิาน         การใชอุปกรณและเครื่องมือ
สําหรับ         ทําความสะอาดตลอดจนการใชเคมีภัณฑอยางด ี     และพนักงานตองไมมีประวัตถิูกลงโทษใน
คดีอาญา เกี่ยวกับลักทรัพยหรือยักยอกทรัพย 
 

รายละเอียดพัสดุ/งานจาง 
 

  1. ขอบเขตของความรับผิดชอบ 
                 ๑.1  ผูรับจางตองจดัใหมีพนักงานมาปฏบิัตงิาน วันจันทร  ถงึ วันเสาร (ไมรวมวันหยุดนักขตัฤกษ) 
ในชวงเวลา ๐๗.0๐ น. – ๑๗.๐๐ น.  
     ๑.2  ผูรับจางตองจัดพนักงานประจําสถานที่    ที่สาํนักงานกําหนดจํานวนไมนอยกวา  3  คน                   
ในจํานวนน้ีจัดใหมีหัวหนาผูดูแลความเรยีบรอย(ผูควบคุมงาน) และประสานงานกับผูวาจาง  1 คน  
 ๑.3  ผูรับจางตองจดัใหพนักงานของผูรับจางทุกคนสวมเครื่องแบบมีชื่อ  เครื่องหมาย และตดิบตัรชื่อ 
พนักงานอยางชัดเจน 

 ๑.4  พนักงานของผูรับจางทุกคนจะตองปฏบิัตงิาน         ตามที่สํานักงานหรือผูแทนกําหนดดวย                    
หากพนักงานคนใดของผูรบัจางฝาฝน           หรือไมปฏิบตัิตามตามทีส่ํานักงานหรือผูแทน     ผูรับจางจะตอง
ปรับเปลีย่นตัวพนักงานคนใหมแทน 
 1.5  ผูรับจางตองรับผดิชอบและยินยอมชดใชคาเสยีหาย หรือซอมแซมทรัพยสินของผูวาจางทีเ่กิดจาก 
ความเสยีหายขึ้น หรือสูญหายโดยการกระทําของผูรับจางหรือลกูจางของผูวาจางดวย 

/1.6  ผูรับจาง... 
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 1.6  ผูรับจางตองรับผดิชอบและใหความคุมครองคนงานหรือลูกจางของผูรับจางที่มาทาํงานกับ 
ผูวาจาง เกี่ยวกับสทิธิอันพึงมีไดตามกฎหมายแรงงานดวย โดยไมเรียกรองเอาจากผูวาจางอีก และในกรณีท่ีรัฐบาล
ประกาศเปลีย่นแปลงกําหนดอัตราคาจางแรงงานขั้นต่ําหลงัสัญญานี้มีผลใชบงัคบั ผูรับจางยินยอมเพิ่มอัตราเฉพาะ
คาแรง           ของพนักงานทําความสะอาดตามอัตราสวนตางคาจางขั้นต่าํที่รัฐบาลกําหนดเพิ่ม 
 

  2.วัสดุอุปกรณท่ีใชในการทําความสะอาด 

ผูรับจางมหีนาที่จัดหาวัสดุอุปกรณ   และเครื่องมือทําความสะอาดทุกชนิด    ท่ีจําเปนในการปฏิบัตงิาน 

ทําความสะอาด ตลอดจนนํ้ายาทําความสะอาดที่มีคุณภาพด ี ดวยทุนทรัพยของผูรับจางทัง้สิ้น ยกเวน กระดาษชําระ 

ไฟฟา และนํ้าประปา  ผูวาจางใหเบิกใชและยินยอมใหใชไดเทาที่จําเปน   ตอการบริการทําความสะอาด                        

โดยมีรายละเอยีดดังตอไปนี ้

2.1 ผูรับจางจะตองจัดหาวัสดุสําหรับทําความสะอาดแตละชนิด ใหเหมาะสมกับสถานที่ทําความ
สะอาด  และจะตองจดัสงรายการที่จาํเปนตองใชงาน ใหกับผูวาจาง เพื่อจัดเก็บและสํารองไวใชงาน โดยผูวาจาง 
จะเปนผูจัดหาสถานที่จดัเก็บ ดงัรายการตอไปนี้.- 

 

ท่ี รายการ จํานวน/เดือน หมายเหตุ 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
 

ผงชักฟอกอยางดี บรรจ ุครึง่กิโลกรัม/เดือน 
น้ํายาขดัโถสุขภัณฑชนิดเขมขนอยางด ี
น้ํายาทําความสะอาดพื้นชนิดเขมขนอยางด ี
ถุงดําใสขยะ (ขนาดใหญ) 
น้ํายาเชด็กระจก 
น้ํายาลางมือชนิดฆาเชื้อ 
น้ํายาอื่น ๆ  

3 ถุง 
6 แกลลอน 
4 แกลลอน 
ขนาด 30 คูณ 40  
1 แกลลอน 
เพียงพอตอการใชงาน 
เทาที่จําเปน จดัใหมีใชให
เพียงพอตอการปฏิบัตงิาน  

ผลิตภัณฑทําความสะอาด 
ทุกชนิด ใหใชผลิตภัณฑชนดิ
อยางดี มีกลิ่นหอม 
-ใหเพียงพอตอเดือน 

 
 โดยผูรับจางจัดทาํบัญชีวัสดุที่ใชในการทําความสะอาดในแตละเดือน         พรอมสงมอบใหสํานักงาน   
(ผาน ฝอ.4 บก.อก.ภ.2 ) ทราบ ภายในวันที่ ๕ ของทุกเดือน  หากวันที่ ๕ เปนวันหยุดทําการหรือวันหยุดนักขตัฤกษ
ใหจัดสงในวันทําการปกตถิัดไป 
 ในกรณีที่รายละเอียดนี้มิไดกําหนดไวรายละเอียดการทํางานไว ใหผูรับจางดําเนินการทําความสะอาด
ตามสภาพของงาน หรือตามคําสัง่ของผูวาจาง  
                ๒.๒ อุปกรณ เครื่องมือ  เครื่องใชอ่ืน ๆ ที่จําเปนในการใชปฏิบัตงิาน  เชน  ม็อบดันฝุน  ม็อบผา           
แผนขัดสกอตไบรท  ไมกวาดชนิดตาง ๆ   ถงัน้ําพลาสติก  ขันนํ้าพลาสติก  ถงุมือยาง  ผาเช็ดโตะ  ทีต่ักขยะ                 
เครื่องขดัพื้นพรอมอุปกรณ ,เครื่องดูดฝุนพรอมอุปกรณที่สามารถดดูไดทัง้เปยกและแหง , เครื่องมือเช็ดกระจกพรอม
อุปกรณจะตองมีพรอมใชในการปฏิบตัิงานตลอดเวลา 
 

  3. รายละเอียดการทําความสะอาด  
   3.1 ทําความสะอาดประจําวัน   
  3.1.1 การทําความสะอาดพื้นกระเบื้อง  ตามช้ันอาคาร หองปฏิบัติงาน(ชั้น 2) หองประชุม 

บริเวณโถงและทางเดิน  ทางเดินบันได พื้นที่ที่มีกระจกและบริเวณใกลเคียง  

               -  กวาดและเชด็ถูทาํความสะอาดพื้นสํานักงานบริเวณที่กําหนด  โดยใชน้ํายาลางทั่วไป             

และดวยผาถูพื้นชนดิแหงใหสะอาดตลอดวัน ( ม็อบเช็ดฝุน ) 
-  เช็ดทําความสะอาดช้ันวางของ ตู โตะ และเครือ่งใชสํานักงาน  เชน เครื่องโทรศัพท เครื่องโทรสาร เครื่อง

คอมพิวเตอร เฟอรนเิจอร ฯลฯ จัดโตะ เกาอี้ เครื่องใชสํานกังานตาง ๆ  (เฉพาะอาคารที่ทําการชั้น 2 และหอง

ประชุมอัศวิน) ใหเปนระเบียบเรียบรอยตลอดเวลา 
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   3.1.2 การทําความสะอาดกระจกและกรอบอลูมิเนียม มูลี่ มานปรบัแสง ฉากกั้นหอง   

   - กระจก ปดกวาดฝุนที่เกาะอยูตามกระจก ใชนํ้ายาเช็ดกระจกทําความสะอาด 

                      - เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตหูนาตาง และสวนอื่น ๆ ทีต่ิดกับตัวอาคาร                  

  - มูลี่  มานปรับแสง  ฉากกั้นหองและผามาน เช็ดปดกวาดฝุนที่เกาะอยูตามมาน  

และฉากกั้นหอง 

    3.1.3 ทําความสะอาดหองน้ําดวยน้ํายาดับกลิ่นและฆาเชื้อโรค อางลางมือ กระจกเงา 
      - นําขยะไปทิ้ง และทําความสะอาดถงัขยะ 
      - ทําความสะอาดกระจกเงา 

   - ทําความสะอาดเครื่องสุขภัณฑทัง้หมด พื้นหองน้ํา และทอนํ้าภายใน  หองน้ําดวยน้ํายา 
ทําความสะอาดและนํ้ายาฆาเชื้อ 
      - เช็ดทาํความสะอาดฝาผนงั ประต ูและผนังกั้นหอง 
      - จัดใสกระดาษชําระ  และสบูเหลว (จดัหาโดยผูวาจาง) 
      - มอบทําความสะอาดพื้นหองน้ําใหสะอาดตลอดเวลา       และลางโถสวมดวยน้ํายาอยางนอย
วันละ 2 ครั้ง  
    3.1.4  เก็บรวบรวมขยะบริเวณหองปฏิบตัิงานตาง ๆ ทัง้หมด นําไปทิ้งในที่ที่จัดเตรยีมไวใหเรียบรอย 
(เชา-เย็น) พรอมเปลี่ยนถงุดําใสขยะใหเรียบรอย 
   3.1.5 รายงานสิ่งของที่ชาํรุดเสียหายทีเ่กิดขึ้นโดยดวน เชน กระจกแตก อางลางหนาชาํรุด และ
สิ่งของอื่นๆ ที่อยูในความรับผดิชอบ 
 

   3.2 ทําความสะอาดประจําเดือนละ 1 ครั้ง   ดังรายการตอไปนี ้
  
เวลาทําความสะอาด รายการทําความสะอาด หมายเหตุ 

วันเสารหรืออาทิตยแรก
ของทุกเดือน 

- ทําความสะอาดตามรายการทีต่องทาํประจําวัน 
- ทําความสะอาดพื้นกระเบื้อง  (ลางพื้นพรอมลงน้ํายาเคลือบเงา)  ตาม
ชั้นอาคาร หองปฏิบัติงาน (ชั้น 2) หองประชุม บริเวณโถงและทางเดิน  
ทางเดินบันได  ปนใหญขัดพื้นดวยน้ํายาและทําความสะอาดรอยเปอน
ตาง ๆ และเคลือบเงาพื้นดวยน้ํายาเคลือบเงาอยางด ีโดยใชเครื่องขัดดวย
น้ํายาลางพื้นโมเสดและพื้นกระเบื้องเคลือบโดยเฉพาะ เก็บรอยเปอน 
ตามที่เครื่องไมสามารถทําได เชน ฝาผนัง และบริเวณใกลเคียง โดยใช
น้ํายาลางทั่วไป และเดินเครื่อง (เครื่องขัดพื้น) 
- เช็ดขอบประตูที่ทําดวยไม อลูมิเนียมตามที่ตางๆ ตลอดจน 
ฝาผนังกั้นหอง ขดัเงาสวนท่ีเปนโลหะทัง้หมด 

แจงใหผูวาจาง
รับทราบกอนเขา
ดําเนินการ  

 
   3.3 งานอื่นๆ    
      ใหผูรับจางปฏิบตังิานอ่ืน ๆ ที่ไดรับมอบหมายจากผูวาจางในกรณีตาง ๆ เปนครัง้คราว เชน การทํา
ความสะอาดภาชนะและอุปกรณใชสอยประจําวัน  จดัหอง จัดโตะ เกาอี้ จดัหองประชุม เคลื่อนยายอุปกรณสํานักงาน
และลางทําความสะอาด เก็บภาชนะเพื่อใชในการประชุมตาง ๆ  
 

   4.  เงื่อนไขเม่ือผูเสนอราคาไดรับการพิจารณาใหเปนผูรบัจาง 
        ผูเสนอราคาจะตองยอมรับเงื่อนไขที่กําหนดไวน้ีทุกขอ และเมื่อไดรับการพิจารณาใหเปนผูรับจางจะตอง
ปฏิบตัิตามเงื่อนไขตอไปน้ีใหครบถวน 
 

/4.1   ภายหลัง…. 



-4- 
    4.1  ภายหลังจากลงนามในสญัญาผูรับจางจะตองแจงชื่อตวัแทนผูประสานงานใหผูวาจางทราบ   
     4.2  ภายหลงัจากลงนามในสัญญา      ผูรับจางจะตองจัดทําบัตรประจําตัวลูกจาง    ที่จะปฏิบตัิงาน
ตามขอกําหนด โดยติดที่อกดานซายตลอดเวลาขณะปฏบิัตงิาน และสงประวัตพิรอมสําเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
สําเนาทะเบยีนบาน สงใหผูวาจาง ภายใน 15 วัน 
        4.3 ผูวาจางสงวนสิทธิ์ในการจัดสรรลูกจางของผูรับจางใหปฏิบตัิงานตามความจําเปนและเหมาะสม
กับสถานท่ีทีต่องการทําความสะอาดโดยแจงหวัหนาพนักงานทําความสะอาด 
     4.4 กรณีทรัพยสินของผูวาจาง   เกิดความเสียหายหรือสูญหายทั้งหมดหรือบางสวนอันเนื่องมาจาก 
การกระทําของลูกจางของผูรับจาง ที่มีหลักฐานเปนแนชดัวาเปนความผดิของลูกจางของผูรบัจาง ผูรบัจางจะตอง
แกไขสวนที่บกพรองใหคืนดภีายใน 3 วัน และถาพนกําหนดนั้น ผูวาจางมีสิทธินําสัมภาระนั้นใหบุคคลภายนอก
ซอมแซมได ซึง่ผูรับจางตองรับผิดชอบตอความเสยีหายและออกคาใชจายทั้งหมด และหรือชดใชคาเสยีหายทีเ่กิดขึ้น
ทั้งหมด              ทุกประการแลวแตกรณ ี
      4.5  ขณะปฏิบัตงิานหากผูรับจางตองการจะเปลีย่นลูกจางที่ปฏบิัติงานอยู จะตองแจงใหผูวาจางทราบ
กอนลวงหนา พรอมแนบเอกสารขอ 4.2 ของลูกจางที่มาปฏิบัตงิานแทน และจะตองมีคุณสมบัตติามที่กําหนดไว 
        4.6 ผูวาจางและผูรับจางตกลงกันโดยชดัเจนวา  ผูรับจางหรือลูกจางไมใชตวัแทนหรือลูกจาง                
ของผูวาจาง  ผูรบัจางมีหนาทีต่องปฏิบตัิตอลูกจางของตนตามกฎหมายวาดวยการคุมครองแรงงาน   พระราชบัญญัต ิ
ประกันสังคม และกฎหมายอื่น ๆ ที่ประกาศใชอยางเครงครดั หนาที่ใดที่กฎหมายไดกลาวไว  นายจางตองปฏิบตัิให
ถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
     4.7 ผูรับจางจะตองทําการอบรมชี้แจงใหลูกจางของผูรับจางทราบถงึคําสัง่ ระเบยีบ ขอบังคับ                
ของผูวาจางตลอดจนใหมีการอบรมวิธีการปฏบิัตงิานของผูวาจางจนเขาใจ และสามารถปฏิบตัิงานไดอยางด ี
     4.8  หากลูกจางของผูรับจางคนใดไมตัง้ใจปฏิบัตงิาน        ขดัคําสัง่หรือฝาฝนระเบยีบของผูวาจาง 
และผูวาจางไดบอกกลาวใหผูรับจางทราบแลว ผูรับจางตองรีบดําเนินการเปลีย่นตัวลูกจางของผูรบัจางทันทีและจะสง
ลูกจางผูนั้นมาปฏิบัตงิานใหผูวาจางอีกไมได 
      4.9  ในกรณีผูรับจาง ไมสามารถจัดสงลูกจางมาปฏิบตังิานได ผูวาจางจะไมจายคาจางในวันที่ไมมา
ปฏิบตัิงานน้ัน โดยคิดจากเงินเดือนหารดวย 22 วัน ตอคน ตอเดือน และจะตองเสยีคาปรับอีก ดังนี ้
             4.9.1  ถาไมมีลูกจางของผูรับจางมาปฏิบตัิงาน หรือมาปฏิบัตงิานไมครบจํานวนตามที่กําหนดไว
ในวันใด ผูรับจางยอมใหผูวาจางหักเงินคาจางที่จะไดรับ ตามอตัราคาจางขั้นต่ําตอคนตอวัน ที่ใชบงัคับในเขตจังหวัด
ชลบุรีในวันนั้น และยินยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวัน ในอัตรารอยละ 0.10 ของราคาที่ตกลงจางทัง้หมดตามสัญญา 
แตไมต่าํกวาวันละ 100 บาท (หนึ่งรอยบาทถวน) จนกวาจะมีพนักงานมาปฏิบตังิานครบจาํนวน 
        4.9.2  ถาลูกจางของผูรับจางมาปฏิบตังิานสายหรือกลับกอนเวลาอยางใดอยางหนึ่งตัง้แต 30 
นาที หรือทัง้สองอยางรวมกันตั้งแต 30 นาที/วัน ในวันใด  ผูวาจางมีสิทธหิักคาจางบริการในอัตราชั่วโมงละ 50 บาท 
(หาสิบบาทถวน) ตอคน   การมาสายหรือกลับกอนเวลาดงักลาวขางตน  หากเกิน 4 ชั่วโมง   ถือวาเปนการขาดงาน 
        4.9.3 หากผูรับจางทําผดิสญัญา ขอหนึ่งขอใด ผูวาจางมีสิทธิจะบอกเลิกสัญญาได และมีอํานาจ
จางผูอื่นทํางานน้ีตอจากผูรับจางได 
  การที่ผูวาจางไมบอกเลิกสัญญาตามวรรคหนึ่งนั้นไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจากความรับผดิชอบตามสญัญานี ้
 
         5. ขอกําหนดอื่น ๆ 
       5.1  ผูรบัจางตองปฏบิัตงิานอ่ืน ๆ ตามที่ผูวาจางมอบหมายเปนคร้ังคราว เชน เคลื่อนยายสิง่ของและหรือ
อุปกรณท่ีไมเกินกําลังของลูกจางของผูรับจาง เปนตน 
         5.2. ผูรับจางตองยินยอมใหเจาหนาที่ของผูวาจางตรวจสอบสิง่ของใหเรียบรอย รวมทั้งการตรวจสอบถุง 
กระเปาถือ ของพนักงาน กอนที่พนักงานของผูรับจางจะเลิกงานทุกครั้ง 
         5.3 การทําความสะอาดทุกบริเวณ   จะตองไมเปนอุปสรรคหรือรบกวนตอการปฏิบตัิงานของเจาหนาที ่                
ที่ปฏิบตัิงาน 
         5.4  ผูรับจางจะตองใหพนักงานมาลงชื่อปฏิบตังิาน ตามที่สาํนักงานจัดสถานที่ไวให 
  
 



 
แบบใบเสนอราคา 

สอบราคาการจางเหมาทําความสะอาดของตํารวจภูธรภาค 2  
 

......................................... 
 

เรียน  ผูบญัชาการตํารวจภูธรภาค 2 
 

 1 ขาพเจา...................................................................อยูบานเลขที.่...............................................
ถนน......................................ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต
.......................................................จังหวัด.....................................โทรศัพท...............................
โดย…….....................................................................          ผูลงนามขางทายนี้ ไดพจิารณาเงื่อนไขตางๆ ใน
เอกสารการสอบราคาจาง เลขที ่1/2557 และเอกสารเพิม่เติม              เลขที.่.............................โดยตลอด
และยอมรับขอกําหนดและเงือ่นไขนั้นแลว รวมทั้งรบัรองวาขาพเจา 
เปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามที่กําหนด และไมเปนผูทิ้งงานของทางราชการ 

 2 ขาพเจาเสนองานทีจ่ะทําความสะอาดอาคารของตํารวจภูธรภาค 2 ตามขอกําหนดและ
เงื่อนไขรายละเอียดในการจางเหมาทําความสะอาด แหงเอกสารสอบราคา ตามราคาดังที่ได ระบุไวในบัญชี
รายการทําความสะอาดและราคาแนบทายใบเสนอราคานี้เปนเงินทัง้สิ้น………………………………......................
บาท (.......................................................................) ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิม่จํานวน..................................บาท 
ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และคาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
 3 คําเสนอนี้จะยืนอยูเปนระยะเวลา..........................................วัน นับแตวันเปดซองสอบราคา 
และสํานักงาน อาจรับคําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ไดกอนทีจ่ะครบกําหนดระยะเวลาดงักลาวหรือระยะเวลาที่ไดยืด
ไปตามเหตผุลอันสมควรทีส่ํานักงาน รองขอ 
 4 กําหนดเวลาสงมอบ ขาพเจารบัรองทีจ่ะเริม่ทํางานตามสัญญาทันทหีรือทันที ที่ไดรบัแจงจาก
สํานักงาน วาใหเริ่มทํางานตามสัญญาและจะสงมอบงานตามเอกสารการสอบราคา โดยครบถวนถูกตองภายใน
......................วัน นับถัดจากวันเริม่ทํางานตามสญัญา 
 5 ในกรณีที่ขาพเจาไดรับการพจิารณาใหชนะการสอบราคา ขาพเจารบัรองทีจ่ะ 

5.1 ทําสญัญาแบบสญัญาจางแนบทายเอกสารการสอบราคากับสํานักงาน ภายใน……....วัน 
นับถัดจากวันที่ไดรบัหนงัสือแจงใหไปทําสัญญา 

5.2 มอบหลกัประกันการปฏบิัติตามสญัญาตามที่ระบุไวในขอ 6 ของเอกสารสอบราคา
ใหแกสํานักงานกอนหรือในขณะที่ไดลงนามในสัญญา เปนจาํนวนรอยละ 5 ของราคาตามสัญญา ที่ไดระบุไว
ในใบเสนอราคานี้ เพื่อเปนหลกัประกันการปฏิบัติตามสญัญาโดยถูกตองและครบถวน 
  หากขาพเจาไมปฏิบัติใหครบถวน  ตามที่ระบุไวขางตนนี้  ขาพเจายอมใหสํานักงานแจงเปน          
ผูทิ้งงาน รวมทั้งยินดีชดใชคาเสียหายใดๆ  ที่อาจมีแกสํานกังาน และสํานกังานมสีิทธิจะใหผูเสนอราคารายอื่น
เปนผูสอบราคาไดหรือสํานักงานอาจเรียกสอบราคาใหมก็ได 
 6 ขาพเจายอมรบัวาสํานักงาน   ไมมีความผูกพันทีจ่ะรบัคาํเสนอนีห้รอืใบเสนอราคาใดๆ รวมทั้ง           
ไมตองรบัผิดชอบในคาใชจายใดๆ อันอาจเกิดข้ึนในการที่ขาพเจาไดเขาเสนอราคา 
 7 ขาพเจาไดตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารตาง ๆ    ที่ไดยื่นพรอมใบเสนอราคานี ้               
โดยละเอียดแลวและเขาใจดีวาสํานักงาน ไมตองรบัผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาดหรือตกหลน 
 
 

/8 ใบเสนอราคา... 
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 8 ใบเสนอราคานี้ไดยื่นเสนอโดยบรสิุทธิ์ยุติธรรม   และปราศจากกลฉอฉลหรือการสมรูรวมคิดกัน              
โดยไมชอบดวยกฎหมายกบับุคคลใดบุคคลหนึง่ หรือหลายบุคคล หรอืกับหางหุนสวนบริษัทใดๆ ที่ไดยื่น           
เสนอราคาในคราวเดียวกัน 
 
  เสนอมา ณ วันที่.......................เดือน...............................พ.ศ..................................    
 
 
 
                                    (ลงชื่อ)........................................................................... 
 
 

                                                               (......................................................................)    
                                                           

                                                    (ตําแหนง)......................................................................... 
  
 

                                                                                ประทับตรา (ถามี)    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
แบบหนังสือค้ําประกัน 

(หลักประกันสัญญา) 
 
เลขที.่...............................                                             วันที่...............เดือน....................พ.ศ................ 
 ขาพเจา.............................................................สํานักงานตัง้อยูเลขที…่………….……..........................
ถนน..............................................ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต
............................................ 
จังหวัด..............................................โดย......................................................................ผูมีอํานาจลงนามผกูพัน
ธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ.............................................................................ซึ่งตอไปนี้
เรียกวา”ผูวาจาง”ดังมีขอความตอไปนี้ 
 1 ตามที่................................................................................................ซึ่งตอไปนีเ้รียกวา”ผูรับจาง” 
ไดทําสัญญาจาง..............................................................................กับผูวาจาง ตามสัญญาเลขที่
.......................... ลงวันที.่..............................................................ซึ่งผูรับจางตองวางหลักประกันการปฏิบัติตาม
สัญญาตอผูวาจาง เปนจํานวนเงิน..........................................บาท (.....................................................) ซึ่ง
เทากับรอยละ.................  (........................................) ของมลูคาทั้งหมดของสัญญา 
 ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขทีจ่ะค้ําประกันชนิดเพกิถอนมิได  เชนเดียวกับลูกหนี้ช้ันตน 
ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของผูวาจางจํานวนไมเกิน………...............บาท 
(………......................................)ในกรณีที่ผูรับจางกอใหเกิดความเสียหายใดๆ หรือตองชําระคาปรับหรอื
คาใชจายใดๆ หรือผูรับจางมิไดปฏิบัติ             ตามภาระหนาที่ใดๆ  ที่กําหนดในสัญญาดงักลาวขางตน   
ทั้งนี้โดยขาพเจาจะไมอางสิทธิใดๆ  เพื่อโตแยงและผูวาจางไมจําเปนตองเรียกรองใหผูรบัจางชําระหนี้นั้นกอน 
 2 หากผูวาจางไดขยายระยะเวลาใหแกผูรับจางหรือยินยอมใหผูรบัจางปฏิบัตผิิดแผกไปจาก
เงื่อนไขใดๆ ใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้นๆ ดวย 
 3 หนังสือค้ําประกันนี้มผีลบังคับใชตั้งแตวันทําสัญญาจางดังกลาวขางตน จนถึงวันที่ภาระหนาที่
ทั้งหลายของผูรบัจาง จะไดปฏิบัติใหสําเรจ็ลลุวงไป และขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใดๆ 
ตราบเทาทีผู่รบัจางยงัตองรับผิดชอบตอผูวาจางตามสญัญาจางอยู 
 ขาพเจาไดลงนามและประทบัตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 
                                                                  (ลงช่ือ)........................................................ผูค้ําประกัน 
                                                                           (.....................................................) 
                                                                   ตําแหนง ....................................................   
                                                                   (ลงช่ือ)........................................................พยาน 
                                                                            (....................................................) 
                                                                   (ลงช่ือ)..........................................................พยาน 
                                                                             (....................................................) 

 
 
 

 
 
 
 



 
 

บทนิยาม 
 

 “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ            
ราคาจาง ในการสอบราคาจางของสํานักงาน เปนผูมสีวนไดเสียไมวาโดยทางตรง หรือทางออมในกิจการของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบคุลอื่น ที่เขาเสนอราคาจางในการสอบราคาจาง 
 การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบคุคลดังกลาวขางตน ไดแก
การที่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลดังกลาว มคีวามสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 
 (1) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจดัการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือ              
ผูมีอํานาจในการดําเนินงาน ในกิจการของบคุคลธรรมดา หรอืนิติบุคคลรายหนึ่ง   มีอาํนาจหรือสามารถใชอํานาจ           
ในการบริหารจัดการกิจการ ของบคุคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาใหแก
สํานักงาน ในการสอบราคาจางในครั้งนี ้
 (2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือเปนหุนสวนไมจาํกัด             
ความรับผิดในหางหุนสวนจาํกัด หรือผูถือหุนรายใหญในบรษิัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เปนหุนสวนใน          
หางหุนสวนสามญั หรือหางหุนสวนจาํกัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด   หรือบริษัทมหาชนจาํกัด      
อีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาใหแกสํานักงานในการสอบราคาจางครั้งน้ี 
 คําวา ”ผูถือหุนรายใหญ”   ใหหมายความวา ผูถือหุนซึ่งถอืหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกจิการน้ัน
หรือในอัตราอื่น ตามที่คณะกรรมการ วาดวยการพสัดุ เห็นสมควรประกาศกาํหนดสาํหรับกิจการบางประเภทหรือ
บางขนาด 
 (3) มีความสัมพันธกันในในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบรหิารหรือผูมีอาํนาจในการดาํเนินงาน ในกิจการของบคุคลธรรมดาหรือของนิติบคุคล          
รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามญั หรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจาํกัด หรือ
บริษัทมหาชนจาํกัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาใหแกสาํนักงาน ในการสอบราคาจางครั้งน้ีหรือใน           
นัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหนงการเปนหุนสวนหรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรสหรือบุตร ที่ยังไมบรรล ุ          
นิติภาวะของบคุคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวนหรือการถือหุนของบคุคล
ดังกลาว 
 ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบคุคลอื่นเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ  ผูบรหิาร  ผูเปน
หุนสวนหรือผูถือหุน   โดยตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารทีแ่ทจริง   หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนทีแ่ทจริง  
ของหางหุนสวนหรือบริษัทจาํกัด  หรือบริษัทจาํกัดมหาชน  แลวแตกรณี    และหางหุนสวน   หรือบริษัทจํากัด   
หรือบริษัทจาํกัดมหาชนที่เกี่ยวของไดเสนอราคาใหแกสํานักงาน ในการสอบราคาจางในคราวเดียวกัน  ใหถือวา           
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมคีวามสมัพันธกัน (1) (2) หรอื (3) แลวแตกรณ ี
 “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม” หมายความวา  การที่ผูเสนอราคารายหนึ่งหรือ
หลายรายกระทาํการอยางใดๆ  อันเปนการขัดขวางหรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขันราคา           
อยางเปนธรรม ในการเสนอราคาตอสาํนักงาน  ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน  หรือโดยการให ขอให หรือ
ยอมรับวาจะให เรียก รบั หรือยอมจะรับเงิน  หรือทรัพยสนิหรือประโยชนอื่นใด หรือใชกําลังประทุษราย หรือ
ขมขูวาจะใชกาํลังประทุษรายหรือแสดงเอกสารอันเปนเทจ็ หรือกระทาํการใดโดยทุจริต ทั้งนี้โดยมีวัตถปุระสงค           
ที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคาดวยกัน  หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคารายหนึ่งรายใด เปนผู  
มีสิทธิทาํสญัญากับสํานักงานหรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ
สํานักงาน โดยมิใชเปนไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 
 
 
 



 
บัญชเีอกสารสวนที่ 1 

 
 (    ) 1 ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบคุคล 

(    ) (ก) หางหุนสวนสามญัหรือหางหุนสวนจํากัด 
   สําเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จาํนวน................แผน 
   บัญชรีายชื่อหุนสวนผูจัดการและผูมีอาํนาจควบคุม (ถาม)ี จํานวน................แผน 
  (    ) (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทจํากัดมหาชน 
    สําเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จาํนวน................แผน 
   หนังสือบรคิณหสนธิ   จาํนวน................แผน 
    บัญชรีายชื่อกรรมการผูจัดการและผูมีอํานาจควบคุม (ถาม)ี จาํนวน..............แผน 
                                       บัญชผีูถือหุนรายใหญ  จาํนวน................แผน 
 (    ) 2 ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 

(    ) (ก) บุคคลธรรมดา 
    สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น จาํนวน................แผน 
  (    ) (ข) คณะบุคคล 
   สําเนาขอตกลงทีแ่สดงถึงการเขาเปนหุนสวน จาํนวน................แผน 
                                       สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน จํานวน................แผน 
 (    ) 3 ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
                                       สําเนาสัญญาของการเขารวมคา  จํานวน...................แผน               

(    ) (ก) ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
    สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น จาํนวน................แผน 
                                    - บุคคลสญัชาติไทย   

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จาํนวน................แผน 
- บุคคลสัญชาติไทย   

   สําเนาหนังสือเดินทาง จํานวน................แผน 
  (    ) (ข) ในกรณีรวมคาเปนนิติบุคคล 
   -หางหุนสวนสามญัหรือหางหุนสวนจํากัด  

สําเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จาํนวน...............แผน 
                                         บัญชรีายชื่อหุนสวนผูจัดการและผูมีอํานาจควบคุม (ถาม)ี จํานวน...............
แผน 
   -บริษัทจํากัดหรือบริษัทจํากัดมหาชน  

สําเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จาํนวน...............แผน 
หนังสือบรคิณหสนธิ   จาํนวน................แผน 
บัญชรีายชื่อกรรมการผูจัดการและผูมีอํานาจควบคุม (ถาม)ี จาํนวน................แผน 

 (    ) 4 อื่นๆ (ถาม)ี 
                                    (     ) 
   ขาพเจารบัรองวาเอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองใบเสนอราคาในการ         
สอบราคาจางถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
                                                                   (ลงชือ่).....................................................ผูเสนอราคา 

 
 

 



 

บัญชเีอกสารสวนที่ 2 
 
 (   ) 1 หนังสอืมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมาย ในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจ                   
                              ใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน  จํานวน..............แผน 
 (    ) 2.หลักประกันซอง จํานวน.............. แผน 
 (    ) 3 สําเนาหนังสือรับรองผลงานกอสราง (ถามี) จํานวน.............. แผน 
 (     ) 4 บัญชีรายการกอสราง (หรือใบแจงปริมาณงาน) ซึ่งจะตองแสดงรายการวสัดุอุปกรณ                                                                           
                               คาแรงงาน ภาษีประเภทตางๆ รวมทั้งกําไรไวดวย จํานวน..............แผน  
 (     ) 5 อื่นๆ (ถามี) 

(     ) ....................................................................................................................... 
(     ) ....................................................................................................................... 
(     ) ....................................................................................................................... 
(     ) ....................................................................................................................... 
(     ) ....................................................................................................................... 
(     ) ....................................................................................................................... 

  ขาพเจารบัรองวาเอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองใบเสนอราคาในการ 
สอบราคาจางถูกตองและเปนความจรงิทุกประการ 
 
 
                                                              (ลงชื่อ)........................................................ผูเสนอราคา 
                                                                                               
                                                                        (...................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบสัญญาจางทําความสะอาดอาคาร 

 
สัญญาเลขที…่……………………. 

 
 สัญญาฉบับนีท้ําขึ้น  ณ  ………………………………..………………….………ตําบล/
แขวง…………………….…….อําเภอ/เขต……………………….จังหวดั…………………………….เมื่อวันที่ ………..เดือน 
……………….. พ.ศ………………ระหวาง…………………..…………………….  โดย  
……………………………………………………………….…..  ซึ่งตอไปในสัญญานีเ้รียกวา  “ผูวาจาง”  ฝายหนึ่ง  กับ  
……………………………………………. ………ซึ่งจดทะเบียนเปนนติิบุคคล ณ ………….…………………………. 
………………………..…………มีสํานกังานใหญตั้งอยูเลขที…่.……………………. ถนน…………….…………..……………
ตําบล/แขวง………………………….อําเภอ/เขต………………………………………….….
จังหวัด……………………………………………….. โดย  …………………………………………………  ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน
นิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท……………….…….…………………………..
ลงวันที่ ……เดือน……………พ.ศ……… แนบทายสัญญาน้ี ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา  “ผูรับจาง”  อีกฝายหนึ่ง   
 

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 

   ขอ 1. ผูวาจางตกลงจางผูรับจางใหทําความสะอาดอาคารของ…………………………………..…... ตําบล/
แขวง……………………อําเภอ/เขต………………………จังหวัด………………………. โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขตามที่
ระบุไวในสญัญาขอ 9 และผูรบัจางจะตองปฏิบัติใหถูกตองครบถวน  ตามสัญญาทุกประการ                              
มีกําหนดเวลา……..….เดือน นับตั้งแตวันที…่..…..เดือน………..…………พ.ศ…..……….ถึงวันที่……..
เดือน…………………พ.ศ…………….. เปนราคาคาจางทั้งสิ้น……………………บาท (……………………………………..) 
 

 ขอ 2. ผูรบัจางตกลงรบัจางทําการตามสญัญาขอ 1.  โดยตองจัดหาพนักงานที่มีความประพฤติดี  
มีความสามารถปฏิบัติงานดวยความเรียบรอย  ใชวัสดุ  เครื่องมือเครือ่งใชและอปุกรณทําความสะอาดชนิดดี  
โดยผูรบัจางเปนผูออกคาใชจายเองทั้งสิ้น  เพื่อประกอบการรบัจางตามสญัญานี้ดวยความประณีตเรียบรอยจน
สิ้นอายุสญัญา  ยกเวนน้ําและไฟฟา  ซึ่งผูวาจางยินยอมใหใชพอสมควรแกการปฏิบัติงานตามสัญญาขอ 1.  
รวมทั้งสถานที่เกบ็เครื่องมือ  เครื่องใชและวัสดุอุปกรณตางๆ  ในการทําความสะอาด  ซึ่งผูวาจางเปนผูจัดหาให  
แตผูรับจางตองจัดกุญแจ  และตองรบัผิดชอบเครื่องมือ  เครื่องใชและวัสดุอปุกรณที่นําไปเก็บไวในสถานที่
ดังกลาวดวยตนเอง 
 

 ขอ 3. ในวันทําสัญญานีผู้รบัจางไดนําหลกัประกันเปน………………………….………….. เปนจํานวน
รอยละ…………ของราคาคาจาง เปนเงินจํานวน……………….บาท (…………………………) มามอบไวแกผูวาจางเพือ่
เปนประกันความรับผิดในการปฏิบัติตามสัญญา  โดยมีอายุการประกันตลอดไปจนกวาผูรับจางจะหลุดพนจาก
หนาที่และความรับผิดตามสัญญานี้   และหากจํานวนเงินในหลักประกันถูกหักลดนอยลงเพราะผูรบัจางตองรบั
ผิดชําระคาปรบัหรือคาเสียหาย  เนือ่งจากการปฏิบัตผิิดสญัญานี้ไมวากรณีใดๆ  ผูรับจางสัญญาวาจะนํามา
เพิ่มเตมิใหครบจํานวนภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
 หลักประกันทีผู่รบัจางนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง  ผูวาจางจะคืนใหเมื่อผูรับจางพนจากความรบัผิด
และขอผกูพันตามสัญญาแลวทุกประการ 
 

 ขอ 4. ผูวาจางตกลงชําระคาจางเปนงวด  งวดละหนึ่งเดือน  รวมทัง้หมด……….งวด ในอัตรางวด
ละ………………..บาท (…………………………………….) โดยผูวาจางจะชําระคาจางใหผูรับจางหลังจากผูรบัจางได
ทํางานเสรจ็เรียบรอย  และผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจางไดตรวจรบัมอบงานทีส่งมอบในแตละงวดเรียบรอย
แลว 
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  การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้  ผูวาจางจะโอนเงนิเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารของผูรับจาง                  
ชื่อธนาคาร………………………..…….สาขา………………………….ชื่อบัญช…ี……...……….…………………………..และเลขที่
บัญช…ี……………………..………….ทั้งนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอื่นใดเกี่ยวกบั
การโอนเงินที่ธนาคารเรียกเกบ็  และยินยอมใหมีการหกัเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดน้ันๆ 
 

 ขอ 5. ผูรบัจางสญัญาวาจะเริม่ลงมือทํางานจางตามสญัญาขอ 1. ณ…………………………… ตําบล/
แขวง………………………..อําเภอ/เขต……………………………จังหวัด…………………….… ตั้งแตวันที่………………………
เปนตนไป  และสิ้นสุดในวันที…่………………………. โดยผูรับจางจะสงพนักงานตามรายช่ือที่แจงใหทราบลวงหนา
มาทาํความสะอาดและปฏิบัตงิานตามรายการละเอียดและเงือ่นไขตามเอกสารแนบทายสัญญานี ้
 กําหนดเวลาทํางานใหเปนไปตามทีร่ะบุในรายละเอียดที่แนบทายสญัญานี้  สวนการทําความสะอาด
เปนรายเดือน  ใหนับระยะเวลาแรกตัง้แตวันที่กําหนดใหเริ่มลงมือทํางานดังกลาวเปนตนไป  และใหนบั
ระยะเวลาตอ ๆ ไปตั้งแตวันตอจากวันสุดทายแหงระยะเวลากอนนั้น  โดยใหนบัวันหยุดทําการและวันหยุด
ประจําสปัดาหรวมดวย 
 

 ขอ 6. ในกรณีพนักงานของผูรับจางไมมาปฏิบัตงิานหรือมาปฏบิัติงานไมครบจํานวนตามที่กําหนด
ไวในรายละเอียดแนบทายสญัญา  ทั้งสองฝายตกลงใหเปนไปตามขอกําหนดดงัตอไปนี ้
 

  6.1 ถาไมมีพนักงานของผูรับจางมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัตงิานไมครบจํานวนในวันใด  
ผูรบัจางยอมใหผูวาจางหักเงินคาจางทีจ่ะไดรบั ตามอัตราคาจางขั้นตํ่าตอคนตอวันที่ใชบงัคับในเขต
จังหวัด……………..… ในวันนั้น  และยินยอมใหผูวาจางปรบัเปนรายวัน  ในอัตรารอยละ ……… ของราคาที่ตกลง
จางทัง้หมดตามสญัญานี้  แตไมต่ํากวาวันละ ………. บาท (…………………..)  นับตั้งแตวันที่ไมมพีนักงาน                
มาปฏิบัติงาน  หรอืมาปฏบิัติงานไมครบจํานวนเปนตนไป  จนกวาจะมีพนักงานมาปฏิบัตงิานครบจํานวน 
 

  6.2 ถาไมมีพนักงานของผูรับจางมาปฏิบัติงาน  หรอืมาแตไมปฏบิัติงานสามวันติดตอกัน  
นอกจากผูรบัจางจะตองรับผิดตามขอ 6.1 แลว  เมื่อผูวาจางไดแจงใหผูรบัจางทราบแลว  ผูรับจางยังไม
ดําเนินการแกไข  หรือจัดสงพนักงานมาปฏิบัตงิานใหครบตามสัญญาภายใน…………วัน  ผูวาจางมีสทิธิบอกเลกิ
สัญญาได 
  การทีผู่วาจางไมบอกเลกิสญัญาตามความในขอ 6.2 นั้น  ไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก
ความรับผิดตามสญัญานี ้
 

 ขอ 7. ในการทํางานจาง  ถาเกิดความเสียหายใดๆ  ไมวาจะเกิดข้ึนแกบุคลากรของผูวาจาง  หรือ
บุคคลภายนอก หรือเกิดความชํารุดบกพรองเสียหายหรือการสูญหายแกทรัพยสินของผูวาจางหรือของ
บุคลากรของผูวาจาง  หรือของบุคคลภายนอก อันเปนผลสบืเนื่องมาจากการกระทําหรือละเวนการกระทําของ
ผูรบัจางพนักงานหรอืบุคลากรของผูรับจาง  ผูรับจางตองรบัผิดชดใชคาเสียหายใหแกผูวาจางหรือบุคลากรของ
ผูวาจาง หรือบุคคลภายนอก  ตามจํานวนที่เสียหายจรงิ  ภายในระยะเวลาที่ผูวาจางกําหนด 
 

 ขอ 8. ในกรณีที่ตัวผูรับจางเองหรือพนกังานของผูรับจางทํางานจางบกพรองโดยทําไวไมสะอาดก็ดี  
ไมเรียบรอยก็ดี  ใชวัสดุอุปกรณหรือน้ํายาที่ไมมีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพไมดี  หรอืทําไมถูกตองตาม
สัญญาขอหนึ่งขอใดก็ดี  เมื่อผูวาจางแจงใหผูรบัจางทราบแลว  ผูรับจางจะตองรบีแกไขงานทีบ่กพรอง                 
ใหเรียบรอยโดยเร็ว  โดยไมคิดคาจาง  คาวัสดุอปุกรณ  คาแรงงานหรือคาใชจายอื่นใดจากผูวาจางอีก  ถาผู
รับจางไมรบีดําเนินการแกไข  หรือไมปฏิบัติภายใน………….วัน  ตามที่ผูวาจางหรอืผูแทนของผูวาจางแจง             
ใหทราบ  ผูวาจางมสีิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกคาเสียหายจากผูรับจางทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
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  ในกรณีที่ผูรับจางกระทําผิดสัญญาดังกลาวขางตน   และผูวาจางยังไมใชสทิธิบอกเลกิ      
ผูรบัจางยอมใหผูวาจางดําเนินการดังนี ้
  1. ระงบัการจายคาจางทั้งหมดหรือบางสวนตามทีผู่วาจางเห็นสมควร 
  2. ยอมใหผูวาจางปรบัเปนรายวันในอัตราวันละ…………บาท (……………………) นับแตวันที่
ผูรบัจางผิดสัญญาจนถึงวันทีผู่รบัจางไดแกไขงานที่บกพรองใหเรียบรอยตามสัญญา  หรือวันที่บอกเลิกสัญญา
ในเมื่อผูวาจางเห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสญัญาตอไปได  ใหผูวาจางมีสทิธิบอกเลกิสญัญาได  
  3. ใหบุคคลอื่นทํางานแทนผูรบัจางโดยผูรับจางตองรบัผิดในคาใชจายที่ผูวาจางตองเสีย
ไปทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
  4. เรียกคาเสียหายใดๆ  อันพึงม ี
 

  ผูวาจางมสีิทธหิักเงินคาจางที่ยังไมไดจายแกผูรับจางไวเพื่อชาํระคาปรบั หรอืคาเสียหายทีผู่
รับจางตองรับผิดตามสัญญานี้  แตถาจํานวนเงินคาจางไมเพียงพอใหหักชําระหนี้  ผูรบัจางยินยอมใหหกัจาก
หลักประกันสัญญาไดทันทีอีกดวย 
 

  ผูรบัจางตองควบคุมดูแลใหพนักงานของผูรบัจาง ปฏิบัติงานใหสะอาดเรียบรอยตามสญัญา
ตลอดเวลาที่ปฏิบัตงิานตามสญัญา  หากปรากฏวาพนักงานของผูรบัจางปฏิบัตงิานไมเรียบรอย  มีความ
ประพฤติไมเหมาะสม  ผูรบัจางยินยอมเปลี่ยนพนักงานใหใหม  หรือแกไขอุปสรรคขอขัดของของการ
ปฏิบัติงานจางตามทีผู่วาจางไดแจงใหทราบภายใน……………วัน 
 

  ผูรบัจางตองแจงรายช่ือ  ที่อยูปจจบุัน  และภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูควบคุม
งานและพนกังานทีม่าทํางานจางทัง้หมดทุกคนตามสัญญาใหผูวาจางทราบในวันทําสญัญานี้  หากมีการ
เปลี่ยนแปลงก็ตองแจงใหผูวาจางทราบกอนมาทํางานทุกครัง้ และในระหวางที่ปฏิบัตงิานจะตองติดปายช่ือ
ตามที่ผูวาจางออกให 
 

  ในกรณีที่ผูวาจางหรือผูที่ไดรบัมอบหมายจากผูวาจางไดแจงใหผูรับจางเปลี่ยนตัวพนักงาน
หรอืเปลีย่นวัสดุอปุกรณ  น้ํายา  เครือ่งมอืเครือ่งใช  ผูรบัจางตองปฏิบัตติามโดยไมทกัทวงใดๆ  ทัง้สิ้น 
 

 ขอ 9. สัญญานี้มเีอกสารแสดงรายละเอยีดประกอบสญัญา  ซึง่ใหถือวาเปนสวนหนึง่ของสัญญา  
ดังนี้ 
  9.1 รายละเอียดแนบทายสญัญาวาจางทําความสะอาดอาคาร…………… จํานวน………..หนา 
  9.2 ……………………………………………………………………………………… 
  9.3 ……………………………………………………………………………………… 
 

  ในกรณีที่ขอความในเอกสารแสดงรายละเอียดประกอบสัญญาขัดแยงกับขอความในสญัญา
นี้ใหใชขอความในสัญญานี้บงัคับ 
 

  ถาสิ่งใดหรือการอันหนึง่อันใดที่มิไดระบุไวในรายละเอียดแนบทายสญัญานี้  แตเปนการอัน
จําเปนตองทํา  เพื่อใหงานแลวเสร็จบรบิูรณถูกตองตามวัตถุประสงคแหงสญัญานี้  ผูรับจางตองจัดทําการนั้นๆ  
ใหโดยไมคิดเอาคาตอบแทนเพิม่เติมอีกแตอยางใด 
 

 ขอ 10. ผูรบัจางจะเอางานทั้งหมดหรือสวนหนึ่งสวนใดแหงสัญญานีไ้ปใหผูอื่นรับจางชวงทําโดย
ไมไดรบัอนญุาตเปนหนงัสอืจากผูวาจางไมได  ในกรณีผูรบัจางไดรับอนุญาตดังกลาว  ผูรบัจางยงัตองรับผิดชอบ
งานที่ไดจางชวงไปนั้นทุกประการ 

/ผูรบัจาง... 
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  ผูรบัจางจะโอนผลประโยชนหรือสิทธิเรียกรองทั้งหมดหรือสวนหนึ่งสวนใดตามสัญญานี้
ใหแกบุคคลอื่นโดยมิไดรบัอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางกอนมิได 
 

 ขอ 11. ผูรบัจางตองจัดใหมผีูควบคุมงาน…………คน  เพื่อควบคุมการทํางานใหเปนไปตามสญัญานี ้ 
และเพือ่เปนตัวแทนในการประสานงานกบัผูวาจาง  คําสั่งใดๆ  หรือหนงัสอืแจงเรือ่งใดๆ อันเกี่ยวของกบั
สัญญานีท้ี่ผูวาจางไดแจงแกผูควบคุมงานนั้นใหถือวาไดแจงแกผูรบัจางแลวโดยชอบ 
 

 ขอ 12. ในกรณีที่ผูรับจางตัง้ตัวแทนไปควบคุมงานตามขอ 11.  ถาผูวาจางขอใหเปลี่ยนตัวผูควบคุม
งานใหม  ผูรับจางยินยอมเปลี่ยนตัวใหทันที  โดยจะไมเรียกรองคาเสียหายใดๆ  จากผูวาจาง  ถาผูรบัจางจะ
เปลี่ยนตัวผูควบคุมงาน  ตองแจงชื่อผูนั้นใหผูวาจางทราบลวงหนาเปนหนงัสอืทุกครั้งดวย 
  ในกรณีที่เกิดปญหาแรงงานของผูรับจาง  ผูรบัจางจะยกเหตทุี่มีปญหาแรงงานมาเปนเหตุ
สุดวิสัยหรือมาเปนขออางทีจ่ะเปลี่ยนแปลง  แกไข  หรือไมปฏิบัติตามสญัญาขอหนึ่งขอใดมิได 
 

 ขอ 13. ถาผูวาจางแตงตั้งกรรมการตรวจการจางหรือผูควบคุมงานไวประจํา  ณ  ที่ทําการจางนี้ใน
เวลาทีผู่รบัจางเตรียมการหรือกําลังทํางานจางนี้อยูก็ดี  กรรมการตรวจการจางหรือผูควบคุมงานมสีิทธิจะเขา
ไปตรวจงานไดทกุเวลา  ผูรับจางหรือผูแทนของผูรับจางตองใหความสะดวกและชวยเหลอืตามสมควร 
  การที่มีคณะกรรมการตรวจการจางหรือผูควบคุมงานแทนคณะกรรมการตรวจการจางหา
ทําใหผูรับจางพนจากความรบัผิดตามสญัญาขอหนึ่งขอใดไม 
 

 ขอ 14. ผูวาจางมสีิทธิทีจ่ะทําการแกไขเพิ่มเตมิหรือลดงานจากรายละเอียดแนบทายสัญญาไดทุก
กรณีโดยไมตองเลกิสญัญานี้  การเพิ่มหรือลดงานตองทําความตกลงกันใหมเปนหนังสือ และถาจะตองเพิ่มหรือ
ลดเงินหรอืยืดเวลาออกไปอกี  ก็จะไดตกลงกัน ณ บัดนั้น 
 

 ขอ 15. ในกรณีที่ผูวาจางใชสิทธบิอกเลิกสัญญา  เพราะเหตุทีผู่รบัจางผิดสญัญาตามความในสัญญา
ขอ 6.2 หรือขอ 8. แหงสัญญานี้  ผูรับจางยอมใหผูวาจางริบหลักประกันสัญญาตามสญัญาขอ 3.  ทั้งหมด 
และผูวาจางมสีิทธิทีจ่ะจางผูอื่นทํางานตอไปได  โดยผูรับจางยินยอมใหผูวาจางเรียกเอาคาจางสวนที่เพิ่มขึ้น
เพราะการจางบุคคลอื่นทําการนี้ตอไปจนงานแลวเสร็จบริบรูณจากผูรับจาง  นอกจากนั้น ผูรับจางยินยอมให
ผูวาจางเรียกคาเสียหายประการอื่นใดอันพึงมีขึ้นจากการผิดสัญญาของผูรับจางไดอีกดวย 
 

 ขอ 16. ในกรณีที่ครบกําหนดสัญญาจางนี้แลว  หากผูวาจางมีความจําเปนตองจางผูรับจางใหปฏิบัติ
หนาที่ตามสัญญาจางตอไป  ผูรับจางยินดปีฏิบัติตามสัญญาจางตอไปอกีมีกําหนดไมเกินหนึง่เดือน     ในอัตรา
คาจางและเงื่อนไขเดมิ  โดยผูวาจางจะตองแจงใหผูรับจางทราบลวงหนาไมนอยกวาเจ็ดวัน  กอนครบกําหนด
สัญญา 
 

 ขอ 17. ผูวาจางหรือกรรมการตรวจการจาง  หรือผูควบคุมงานมีสิทธิตรวจและควบคุมงานให
เปนไปตามที่ระบุในสญัญาและรายละเอียดที่แนบทายสญัญาโดยมีสิทธสิั่งการใดๆ  เกี่ยวกับงานทีจ่างนี้ได  
และผูรับจางตองปฏิบัติตามคําสั่งนั้นทุกประการ 
 

 ขอ 18. การวินิจฉัยวาผลงานทีผู่รบัจางทํานั้นเสร็จเรียบรอย  ถูกตองตามสญัญาหรือตามความ
ประสงคของผูวาจางหรือไมก็ดี  อยางไรเปนเหตสุุดวิสัยหรือไม  เหตุใดๆ  อันเนื่องมาจากความผิดหรอืความ
บกพรองของฝายผูวาจาง  หรอืพฤติการณอันใดทีผู่รับจางไมตองรบัผิดตามกฎหมายก็ดี  ในกรณีที่มีปญหา
เกี่ยวกับการตีความสญัญานี้หรือเกี่ยวดวยเรื่องใดๆ  ที่เกิดขึน้ตามสัญญานี้  หรือเกี่ยวพันกับสัญญานี้ไมวา
ปญหานั้นจะเกิดข้ึนในระหวางดําเนินงาน  หรือภายหลังจากที่ระยะเวลาการจางตามสัญญานีส้ิ้นสุดลง  หรือ
ภายหลังจากทีผู่รบัจางทิ้งงานก็ดี  ผูรบัจางยอมใหถือเอาคําวินิจฉัยของผูวาจางเปนเด็ดขาด  และผูรับจางยอม
ผูกพันตนตามผลแหงคําวินิจฉัยนั้นทกุประการ 
       /สัญญานี้... 



-5- 

 
 สัญญานีท้ําขึ้นสองฉบับ  มีขอความเปนอยางเดียวกัน  คูสัญญาไดอานเขาใจขอความโดยละเอียด
ตลอดแลว  จึงไดลงลายมือชื่อพรอมทัง้ประทบัตรา (ถามี)  ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  และเก็บไวฝายละฉบบั 
 
ลงชื่อ……………………………………ผูวาจาง 
      ( ……………………………….) 
 
     ลงชื่อ……………………………………ผูรบัจาง 
      ( ……………………………….) 
 
     ลงชื่อ……………………………………พยาน 
      ( ……………………………….) 
 
     ลงชื่อ……………………………………พยาน 
      ( ……………………………….) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตาราง ปปช.07 

 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอางอิง) 

ในการจัดซื้อจัดจางท่ีมิใชงานกอสราง 

 

 
1. ช่ือโครงการ สอบราคาจางเหมาทําความสะอาดของตํารวจภูธรภาค ๒ 

      /หนวยงานเจาของโครงการ  ตํารวจภูธรภาค ๒ 

  2. วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร  ………………………-…………………………… 
 

   3. วันที่กําหนดราคากลาง(ราคาอางองิ)  ............... 4  กันยายน 2556 …………………….. 
 

       เปนเงิน......................480,000...................บาท/ป    หรือ........... 40,000............. บาท /เดือน 
   4. แหลงที่มาของราคากลาง(ราคาอางอิง) 
   4.1 ใชราคาที่เคยจางเหมาครั้งสุดทายภายในระยะเวลา ๒ ป งบประมาณ ตามสญัญาเลขที่ ๑/๒๕๕๖ 
         ลงวันที่    7     เดือน     กันยายน     พ.ศ.2555 
   5. รายช่ือเจาหนาที่ผูกําหนดราคากลาง(ราคาอางอิง)   
       ฝายอํานวยการ 4 กองบังคบัการอํานวยการตํารวจภูธรภาค 2 

    
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 


